
 

 

 

 

 

 

 

 

 

訓 練 実 施 機 関 
ＮＰＯ法人 プロサポート 

高崎市問屋町 2-7-8 高崎商工会議所ビル 3階 ℡027-387-0117 

訓 練 科 名 

訓 練 内 容 

 

会計パソコン科 

簿記の学習を通して経理の知識を身に付け、パソコン操作も基礎から学習して、効率

的に事務処理ができる技能を身に付けます。 

訓 練 期 間 
平成２２年１月６日（水）～平成２２年３月３１日（水） 

平日 9 時 30 分～16 時 30 分 

訓 練 場 所 ＮＰＯ法人プロサポート（高崎商工会議所ビル３階） 

募 集 定 員 ２７名 

募 集 期 間 平成２１年１１月２日（月）～平成２１年１１月３０日（月） 

選 考 日 時 
平成２１年１２月４日（金） 

  面接試験実施（試験会場は訓練場所と同じ） 

選 考結果通知日 
平成２１年１２月７日（月） 

  電話連絡・通知書を送付します 

受 講 条 件 

（右の全てに該当する方） 

ハローワークに求職申込みを行っていて、ハローワークで訓練のあっせんを受けた方 

訓練を受けるために必要な能力等がある方 

過去に公共職業訓練を受講した方は修了後 1年以上経過している 

そ の 他 テキスト代 15,000 円・検定試験受験料は自己負担 

さらに下記の要件に該当する方は給付金が支給されます 

訓 練 ・ 生 活 

支 援 給 付 金 

（１０万円又は１２万円／月） 

①ハローワークに求職登録されている方で、ハローワーク所長のあっせんを受けて基金

訓練を受講する方 

②雇用保険の求職者給付・職業転換給付金の就職促進手当及び訓練手当を受給で

きない方 

③世帯の主たる生計者である方（原則として、申請時点の前年の状況によります） 

④申請時点で年収が２００万円以下、かつ世帯全体の年収が３００万円以下の方 

⑤世帯全体で保有する金融資産が８００万円以下の方 

⑥現在住んでいるところ以外に土地・建物を所有していない方 

⑦過去３年間に丌正行為により、国の給付金等の支給を受けていない方 

※この他にも支給要件があるのでハローワークで確認して下さい 
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科 目 名 内       容 訓練時間 

学 
 
 

科 

パソコンの基礎 

ﾊｰﾄﾞｳｪｱ、ｿﾌﾄｳｪｱ、各装置の構成、ｱﾌﾟﾘｹｰｼｮﾝｿﾌﾄの特

徴と使い方、ｲﾝﾀｰﾈｯﾄの仕組み、電子メールの基本的

な仕組み等について学ぶ。 

１２ 

簿記の基礎 
簿記一巡（取引、仕訳、転記、試算表、決算、帳簿締

切、貸借対照表、損益計算書）について学ぶ。 ５４ 

商業簿記 

販売業を行っている会社で、他社から商品を購入し、

その商品を他の会社や個人に販売するまでのお金と

物と債権の動きを記録することを学ぶ。 

６０ 

工業簿記 

製造業を行っている会社で、他社から物（材料）を購

入し、それを加工して販売するまでのお金と物と債権

の動きを記録することを学ぶ。 

６０ 

就職対策 
履歴書・職務経歴書の作成、ﾋﾞｼﾞﾈｽﾏﾅｰ、ｽﾋﾟｰﾁ練習、 
ｷｬﾘｱ･ｺﾝｻﾙﾃｨﾝｸﾞ、模擬面接等について学ぶ。 １８ 

実 
 

技 

Ｅｘｃｅｌ基礎 
表の作成や編集、関数を使った計算処理、グラフの作
成、印刷等について学ぶ。 

３０ 

Ｅｘｃｅｌ応用 
データ集計処理、分析機能、関数実践、他アプリケー
ションとの連携、カスタマイズ等について学ぶ。 

３０ 

Ｅｘｃｅｌ試験対策 試験対策として模擬問題演習を行う。 ３６ 

□職場見学 職業人講話 

□職場体験□その他 
職業についての講話 ６ 

入校式・修了式 

オリエンテーション 
 ６ 

訓練時間総合計  ３１２時間 （ 学科２１０時間、実技９６時間、職場見学等６時間 ） 

ＮＰＯ法人 プロサポート 

〒３７０－０００６ 

高崎市問屋町２－７－８ 

    高崎商工会議所ビル３階 

電話：０２７－３８７－０１１７ 

F A X：０２７－３８７－０１２７ 

URL:http://prosupport-gunma.org 

E-mail:info@prosupport-gunma.org 


